
10 นาที 

3นาที 

40 นาที 

10 นาที 

3นาที 

ด้านงานธุรการ 
ขั้นตอนการลงรับหนังสือภายนอก (รับเข้า) ระบบ e-document 

 

 

 

 

    

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูร้บัผิดชอบงาน นางสาวสอุงัคณา ม่วงยงั           

หวัหนา้งานบรหิารทั่วไป 

       รบัเอกสารจากหน่วยงาน 

ตรวจสอบเอกสาร 

ลงทะเบียนรบั 

 

กลั่นกรองเอกสาร 

สรา้งเสน้ทางเอกสาร 

 

เสนอคณบดีพิจารณาใหค้วามเห็น 

สิน้สดุ 

 

เอกสารไม่ครบถว้นตีกลบั

เอกสาร 

สง่คืนแกไ้ข 

7 นาที 

10 นาที 

รบัเรื่อง 

สง่ใหส้ว่นงานที่เก่ียวขอ้ง 


