
   ผังกระบวนการแจ้งซ่อมระบบสาธารณูปโภค 
 

                     รับเรื่องแจ้งซ่อมระบบสาธารณูปโภค 
  

                                                5  นาที 
 

                        ตรวจสอบสถานท่ีตั้งครุภัณฑ์ 
                    และระบบสาธารณูปโภคของคณะฯ         

 
                                                
                                                5-10 นาที 
 
 

 
               

 
                                                 10-30 นาที 

 
                         
 

                                              
                                                        

                                                  1 วันทำการ  
                 

 
                       

 
 

             1–2 วันทำการ 
 

                       ประสานติดตามงานและนำสำเนา 
                             ใบแจ้งซ่อมฯเก็บใส่แฟ้ม 
                                                 
 
                                      ผู้รับผิดชอบ :  นางสาวรุ่งอรุณ  ทองน้อย 

  
 
 

 

 ตรวจสอบสถานท่ีระบบสาธารณูปโภค

ของคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

 

 

เขียนใบแบบฟอร์มแจ้งซ่อมและเสนอ 

หัวหน้าฝ่ายพัสดุลงนามกำกับ 

 

 

ส่งแบบฟอร์มแจ้งซ่อมให้กับงานอาคาร 

สถานท่ีฯและถ่ายสำเนาเก็บไว้ 

 

 

ประสานแจ้งซ่อมกับเจ้าหน้าท่ี         

งานอาคารสถานท่ีและส่ิงแวดล้อม 

 



   ผังกระบวนการจัดท าระบบตรวจสอบครุภัณฑ์คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

                         (กระบวนการก ากบัดูแลการใชท้รพัย์สนิของราชการ)  

 

                                               จัดทำคำส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำ 

                                                 ระบบฐานข้อมูลครุภัณฑ์ของคณะฯ 

                                                                                                                                                                                    10-30 นาที 

 

                        

          

                                                                         15-30 วันทำการ 

 

 

 

               

                                                                           30-60 วันทำการ 

 

                                                                     
                                                                             

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               1 วันทำการ  

                 

 

                       

                                           30–60 วันทำการ 
                                                                                                                 

                                                                                                                      ฐานข้อมูลครุภัณฑ์ของคณะมนุษยศาสตร์ 

                                                         และสังคมศาสตร์เป็นปัจจุบัน 
 

 

                                                                                    ผู้รับผิดชอบ :  นางสาวรุ่งอรุณ  ทองน้อย 

ตรวจสอบข้อมูลครุภัณฑ์ของ            

คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์        

 

 

 

คัดแยกจัดทำระบบฐานข้อมูลครุภัณฑ์

ของคณะมนุษยศาสตร์และสังศาสตร์ 

 

ประชุมคณะกรรมการฯ และนำรายการ

ครุภัณฑ์ที่คัดแยกเสร็จแล้วที่อยู่ในความ

รับผิดชอบมอบให้ประธานสาขาวิชาฯ 

 

สรุปรายการและผู้รับผิดชอบครุภัณฑ์

ดำเนินการส่งคืนครุภัณฑ์ที่ชำรุดให้กับ

กลุ่มงานพัสดุฯมหาวิทยาลัย 

 


