
 

 
 

หน่วยงาน : คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ชื่องาน : ขั้นตอนการการสำรวจและนำหลักสูตรสู่เข้าตาม
แผนพัฒนาและปรับปรุง   

ส่วนงาน : งานบริการการศึกษา ชื่อผู้จัดท า : น.ส.ชนม์ณภัทร เจริญราช 

ชื่อผู้กับกับดูแล/ตรวจสอบ : นายศุภโชค มณีมัย วันที่จัดท า : วันท่ี 6 พฤษภาคม 2569 

ชื่อผู้อนุมัติ : นายศุภโชค มณีมัย ระยะเวลาด าเนินงานรวม .....20.....วัน 

 
ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา 
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ขั้นตอนที่ 1 ส ารวจการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรอบ 5 ปี  
1. จัดทำบันทึกถึงสาขาวิชาพร้อมแนบเอกสารฟอร์มสำรวจการ
ปรับปรุงหลักสูตรรอบ 5 ปี 
2. สาขาวิชาส่งข้อมูลกลับมายังคณะฯ 

14  วัน 
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ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบข้อมูล 
1. เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบสรุปข้อมูล 
2. ตรวจสอบข้อมูลถ้าผิดส่งหลับให้สาขาวิชาแก้ไข  

1  วัน 
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ขั้นตอนที่ 3 รองคณบดีพิจารณาลงนาม 
1. จัดทำบันทึกให้รองคณบดีลงนาม 
2. แนบเอกสารสรุปตามแบบฟอร์มที่ถูกต้อง 

1  วัน 
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ขั้นตอนที่ 4 คณบดีลงนามในบนัทึก 
คณบดีลงนามในบันทึกแจ้งเลขานุการนำเข้าประชุมคณะกรรมการ
ประจำคณะ 
 

1  วัน 

5  
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 5 น าเอกสารเข้าวาระประชุมคณะกรรมการประจ า
คณะฯ 
1. เลขานุการนำเอกสารเข้าวารการการประชุมคณะกรรมการ
ประจำคณะฯ 
 

1  วัน 

เร่ิมต้น 

ตรวจสอบ 

สำรวจการพัฒนาและปรับปรุง
หลักสูตรอบ 5 ปี และสรุปข้อมูล 

1 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

พิจารณา 

พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

นำเอกสารเข้าวาระประชุม
คณะกรรมการประจำคณะฯ 



 

 
 

 
ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา 
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ขั้นตอนที่ 6  คณะกรรมการประจ าคณะประชุมพิจารณา 
1. คณบดีเสนอข้อมูลการสำรวจแผนการพัฒนาและปรับปรุง
หลักสูตรในรอบ  5 ปี 
2. คณะกรรมการพิจารณาแล้วถ้าไม่มีข้อสงสัย มีมติเห็นชอบ 
3. ถ้าคณะกรรมการพิจารณามีข้อสงสัยให้ให้เพิ่มข้อมูลหรือ
ตรวจสอบใหม่ส่งกลับไปให้สาขาวิชาทบทวนข้อมูลอีกครั้ง 
 
 

4  ช่ัวโมง 
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ขั้นตอนที่ 7  ส่งข้อมลูไปยังส านกัส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 
1. จัดทำบันทึกถึงสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนส่งข้อมูล
แผนการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรรอบ 5 ปี ให้คณบดีลงนาม 
2.  แนบรายงานการประชุมมติของคณะกรรมการประจำคณะ 
3. แนบแผนการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรรอบ 5 ปี 

7  วัน 
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ขั้นตอนที่ 8  คณะกรรมการอำนวยการฯ พิจารณา 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนนำเข้าคณะกรรมการ
อำนวยการเพ่ือพิจารณา 

30  นาที 
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ขั้นตอนที่ 9  คณะกรรมการสภาวิชาการฯ พิจารณา 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนนำเข้า 
 

30  นาที 
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ขั้นตอนที่ 10  คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฯพิจารณา 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนนำเข้าคณะกรรมการสภา
มหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณา 

30  นาที 
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ขั้นตอนที่ 11  อนุมัติแล้วแจ้งให้คณะฯ รับทราบ 
สำนักส่งเสริมส่งแผนพัฒนาหลักสูตรท่ีผ่านการอนุมัติแล้วแจ้งให้
คณะฯ 

1 วัน 

  
 

  

1 

พิจารณา 

บันทึกส่งข้อมูลไปยังสำนัก
ส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

สิ้นสุด 

พิจารณา 

พิจารณา 

พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

อนุมัติแล้วแจ้งให้คณะฯ รับทราบ 

เห็นชอบ 



 

 
 

 



 

 
 

 


